
SIRA 

NO
HİZMETİN ADI

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ)

2 Ön Ödemeler 15 Dakika

6 Bilgi Edinme 15 Dakika

45 Dakika

1- İlgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasını 

içeren dilekçe 

2 Alındı Belgesi

3 Nakit Teminatların iadesinde banka hesap bilgileri 

dilekçesi

4 Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki 

belgesi

1 Alındı Belgesi

2 İlgili İdarenin veya Mahkemenin iadeye ilişkin yazısı.

3 İlgilinin Banka Hesap bilgilerini gösterir belge
8

Bütçe gelirlerinden red ve 

İadeler

9

2- Alındı belgesi (düzenlenmiş olması halinde) 

3- Gerekli hallerde idarenin iade yapılmasına ilişkin 

yazısı 

4- Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki 

belgesi 

Emanet İade İşlemleri

1 Harcama talimatı gereken hallerde kredi izin yazısı

1 İhaleyi yapan kurumun yazısı

2 Teminat Mektubu

1 İhaleyi yapan kurumun yazısı

2 Alındı Belgesi

45 Dakika

4 Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelere yetki 

belgesi.

Bütçe Geliri Tahsilatı (İdari 

Para Cezaları, Ecrimisil vs.)
15 Dakika5

7 Geçici Teminat İadesi 45 Dakika

1 Dilekçe

1 İhaleyi yapan kurumun yazısı

1 Ceza Tutanağı

15 DakikaTeminat Alınması3

Kesin Teminat İadesi4 45 Dakika
4 İhale konusu iş ile ilgili vergi borcu bulunmadığına 

dair yazı

5 Nakit teminatların iadesinde banka hesap bilgileri 

dilekçesi

6 Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki 

belgesi

3 SGK ilişiksizlik belgesi

İnceleme süresi 1 saat 

Muhasebe Birimine geliş 

tarihinden itibaren 4 iş günü 

(5018 sayılı kanun ve ilgili 

mevzuata göre )

Hakediş Ödemeleri1

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

 MERKEZEFENDİ MALMÜDÜRLÜĞÜ MUHASEBE SERVİSİ 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1 Ödeme Emri Belgesi

2 Taahhüt Dosyası

3 Geçici veya Kesin kabul tutanağı

4 Fatura

5 İhale Onay Belgesi

6 Yaklaşık Maliyet Cetveli

7 Muayene Kabul Komisyon Tutanağı

8 Taşınır İşlem Fişi



10
Mahsup Belgesi niteliğindeki 

M.İ.F verilmesi
15 Dakika

15 Dakika

4 İş günü

İlk Müracaat Yeri: İkinci Müracaat Yeri :

Ünvan         : Malmüdürü

Faks             : (258) 2615045 Faks              : (258) 2618103

e-posta       : abdullah.demir@icisleri.gov.tr

Adres           : Gümüşçay Mah. Çiğdem Cad. No:64                

.                       Merkezefendi

Telefon      : (258) 2615044

Adres          : Merkezefendi Malmüdürlüğü

Telefon       : (258) 2618101

İsim             : Abdullah DEMİR

Ünvan         : Kaymakam

2 Gerekli Hallerde gazete ilanı 

2 Yapı Denetim Hakediş Ödemelerinin Yapılması

İsim              : Betül GÖKTAŞ

e-posta      : bgoktas2@muhasebat.gov.tr

12 Yapı Denetim İşleri
1 Yapı Denetim Hizmet Bedellerinin Tahsili

15 Dakika11
Kaybedilen Alındı Belgeleri 

için tasdikli suret verilmesi

Kimlik numarasını veya vergi numarasını içeren dilekçe

1 Dilekçe


