KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
MERKEZEFENDi MALMUDURLUGU MUHASEBE SERViISi

SIRA . . . HiZMETIiN TAMAMLANMA
HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER L
NO 3 SURESI (EN GEC)

1 Odeme Emri Belgesi

2 Taahht Dosyasi

3 Gegici veya Kesin kabul tutanagi inceleme siiresi 1 saat

) 4 Fatura Muhasebe Birimine gelis

1|Hakedis Odemeleri - - tarihinden itibaren 4 is gini
5 Ihale Onay Belgesi (5018 sayili kanun ve ilgili
6 Yaklasik Maliyet Cetveli mevzuata gore )
7 Muayene Kabul Komisyon Tutanagl
8 Tasinir islem Fisi
2 [OGn Odemeler 1 Harcama talimati gereken hallerde kredi izin yazisi 15 Dakika

1 ihaleyi yapan kurumun yazisi
3 [Teminat Alinmasi 15 Dakika
2 Teminat Mektubu

1 ihaleyi yapan kurumun yazisi
2 Alindi Belgesi
3 SGK iligiksizlik belgesi

4 ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina
dair yazi

4 |Kesin Teminat iadesi 45 Dakika

5 Nakit teminatlarin iadesinde banka hesap bilgileri
dilekgesi

6 Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

Biitge Geliri Tahsilati (idari
5 o ' I, _l ( \ 1 Ceza Tutanagi 15 Dakika
Para Cezalari, Ecrimisil vs.)

6 |Bilgi Edinme 1 Dilekge 15 Dakika
1 ihaleyi yapan kurumun yazisi
2 Alindi Belgesi
7 |Gegici Teminat iadesi 3 Nakit Teminatlarin iadesinde banka hesap bilgileri 45 Dakika
dilekgesi
4 Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi
1 Alindi Belgesi
Biitce gelirlerinden red ve 2 ilgili idarenin veya Mahkemenin iadeye iligkin yazisi. .
8 iadel 45 Dakika
adeler 3 ilgilinin Banka Hesap bilgilerini gosterir belge
4 Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelere yetki
belgesi.
1- ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini
iceren dilekge
2- Alindi belgesi (dlizenlenmis olmasi halinde)
9 Emanet iade islemleri 45 Dakika
3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin
yazisi

4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi




Mahsup Belgesi niteligindeki

10 ) ) ) Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekge 15 Dakika
M.L.F verilmesi
Kaybedilen Alindi Belgeleri |1 Dilekce
1 | te cIiT(T n t' e_lge er 15 Dakika
I6In tasclikll suret Veriimest 15 Gerekli Hallerde gazete ilani
) 1 Yapi Denetim Hizmet Bedellerinin Tahsili 15 Dakika
12 |Yapi Denetim Igleri — -
2 Yapi Denetim Hakedis Odemelerinin Yapilmasi 415 glinl

ilk Miiracaat Yeri:

isim : Betiil GOKTAS
Unvan : Malmid(iri
Adres : Merkezefendi Malmudurlugu

Telefon :(258) 2615044
Faks : (258) 2615045

e-posta  : bgoktas2@muhasebat.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri :

isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks

e-posta

: Abdullah DEMIR
: Kaymakam

: Gimuscay Mah. Cigdem Cad. No:64

Merkezefendi

: (258) 2618101
: (258) 2618103

: abdullah.demir@icisleri.gov.tr




